Konyvtarhasznalati Szabalyzat

Az intézmény nyilvanos konyvtar, ennek megfeleléen az 1997. évi CXL. tv. és az erre vo-
natkoz6 mas jogi normak keretei kozott minden érdeklddd szamara nyitott.

Az 5-14 éves korosztaly szamara elsdsorban a gyermekkonyvtar hasznélatat javasoljuk, de
minden konyvtarhasznald szdmara hozzaférhetd a konyvtar valamennyi dokumentuma.

A konyvtar a konyvtarhasznalo személyi adatait regisztralhatja

A konyvtarat hasznalni kivan6 személynek kozolnie kell és hitelt érdemlé dokumentum
(személyi igazolvany, utlevél, 14 éven aluliak esetén didkigazolvany) felmutatasaval iga-
zolnia kell az aladbb felsorolt adatait: neve, lakcime, anyja neve, sziiletési helye és ideje,
személyi igazolvanyanak vagy utlevelének szama.

A konyvtar gyiijti a konyvtarhasznald alabbi adatait is, ezek kozlése azonban megtagadha-
to: foglalkozas, munkahely, 6nallo foglalkozastak esetében székhely vagy telephely, nyug-
dijasok, rokkantnyugdijasok, munkanélkiilieck, GYED-en, GYES-en 1évok esetében a fog-
lalkozasnal az utolso tényleges foglalkozasuk megnevezését, a munkahelynél a nyugdijas,
rokkantnyugdijas, munkanélkiili jelleget rogziti. Tanuloknal ezt a tényt foglalkozasként, az
oktatasi intézmény megnevezését munkahelyként tiintetjiik fel.

A konyvtarhasznalot ingyenesen illetik meg a kovetkezo alapszolgaltatasok:
- konyvtarlatogatas
- tajékoztatas
- akijelolt gylijteményrészek helyben hasznalata
- allomanyfeltard eszk6zok hasznalata
- informdcid a konyvtér és a konyvtari rendszer szolgaltatasairol

A felsoroltakon feliill a beiratkozott olvasé még a kovetkezo szolgaltatasokat veheti
igénybe:

Dokumentum kolcsonzés: a kdlcsonzési dllomanyba tartozo konyvek, hangoskonyvek, vi-
deokazettadk, CD-ROM-ok, DVD-k a kdlcsonzési szabalyok betartasaval kdlcsonozhetdk.
Csak beiratkozott olvasd haszndlhatja téritésmentesen az Internetet, szamukra kezdemé-
nyez a konyvtar konyvtarkozi kolesonzést is.

A beiratkozas:
A beiratkozasért a fenntartdé dontése alapjan beiratkozasi dij szedhetd. A beiratkozasi dijat
a fenntart6 hatarozza meg a konyvtar javaslata alapjan.

A 16. életéviiket be nem t61t6tt, valamint a 70. életéviiket betoltott olvasok az 1997. évi
CXL. tv. 56. §. 6. bekezdése értelmében mentesiilnek a beiratkozasi dij megfizetése alol.

A beiratkozni szandékozonak ala kell irnia a torzslapot, amelyen a kovetkezd személyi
adatait kell kozolnie és hitelt érdemlé dokumentum (személyi igazolvany, utlevél, 14 éven
aluliak esetén didkigazolvany) felmutatdsaval igazolnia: neve, lakcime, anyja neve, sziileté-
si helye és ideje, személyi igazolvanyanak vagy utlevelének szama.

A 14 éven aluliak esetében a fentiekkel azonos adatokkal egy jotalld kezességvallalasa
sziikséges.

A konyvtar gylijti a konyvtarhasznalé alabbi adatait is, ezek kdzlése azonban megtagadha-
to: foglalkozas, munkahely, 6nallo foglalkozastak esetében székhely vagy telephely, nyug-
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dijasok, rokkantnyugdijasok, munkanélkiiliek, GYED-en, GYES-en 1évOk esetében a fog-
lalkozasnal az utolsé tényleges foglalkozasuk megnevezését, a munkahelynél a nyugdijas,
rokkantnyugdijas, munkanélkiili jelleget rogziti. Tanuloknal ezt a tényt foglalkozasként, az
oktatasi intézmény megnevezését munkahelyként tiintetjiik fel.

A konyvtar a személyi adatok védelmérdl az erre vonatkozo jogszabalyok szerint gondos-
kodik. A torzslapon a beiratkozott olvasd kotelezettséget vallal a konyvtarhasznalati sza-
balyzat betartdsara ¢és elfogadja a szamitdgépes kdlcsonzés nyilvantartasat.

Regisztralaskor minden olvaso olvasdjegyet kap, melyet az olvasé a konyvtar latogatasakor
koteles felmutatni. Az olvasdjegy elvesztésébdl, atruhdzasabol adodé minden kovetkezmé-
nyért a tulajdonos a felelds.

Az EU tagallamok polgarai személyazonossagukat a honossaguk szerinti allamban érvé-
nyes személyi azonosité okmannyal igazoljak. Hasznéalati jogaik a magyar allampolgéroké-
val megegyeznek.

Nem EU tagallamok polgarai a személyazonossagukat utleveliikkel igazoljak. Hasznalati
jogaik a magyar allampolgarokéval megegyeznek.

A fenti pontokban emlitett jogalanyok tekintetében, a felhasznélé a haszndlati szabalyzat
alairasaval feltétleniil hozzajarul ahhoz, hogy a konyvtarhasznalatbol eredd jogvitak rende-
zésére a hatalyos magyar jogot kell alkalmazni, és elfogadja a magyar birésagok kizarola-
gos joghatdsagat. (1979. évi 13. torvényerejli rendelet a nemzetkdzi maganjogrol)

A konyvtar a kolesonozhetd allomany egyes dokumentumait atmenetileg helyben hasznal-
hatoénak mindsitheti.

A konyvtari tagsag 365 napra sz6l, megujitasarol évente nyilatkozni kell. (Tartozés esetén a
tagsagi viszony a tartozas rendezése utan sziinhet meg.)

A konyvkivalasztd és az olvasdtermi tereket csak a ruhatar hasznalata utan lehet igénybe
venni. A ruhatar hasznalata kételezo €s dijtalan.

A dokumentumok koélcsonzésének szabalyai

Allomany Kolcsonozheté  al- | Hatarido A hosszabbitas al-
kalmanként kalmainak szama

a kolcsonzo allomany | 6 mi 4 hétill. 2 hét 21l 1

konyvei ill. mellék-

leteik

Hangoskonyv 2 db 1 hét 2

Videokazetta, DVD |2 db 1 hét 0

CD-ROM 2 db 1 hét 0

Hosszabbitani nem lehet, ha a dokumentumra eléjegyzést vettiink fel.
A kolcsonzési hataridd lejarta utan, amennyiben a dokumentum lejarati idejének meghosz-

szabbitdsa nem tortént meg, a konyvtar felszolitast kiild, melyben kéri a dokumentum visz-
szaszolgaltatasat. A késedelmi dij Osszege évente keriil megéllapitasra. Amennyiben fel-
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szolitast kiildtiink, annak postakdltsége is a fizetendd 6sszeghez jarul. A késedelmi dijakat
jol lathato helyen ki kell fiiggeszteni.

Ha az els¢ felszolitds eredménytelen marad, jabb 1 hét elteltével a konyvtar masodik fel-
szolitast kiild, tovabbi 1 hét utdn pedig ajanlott levélben a 3. felszolitast is kézhez kapja az
olvas6. Ha ez is eredménytelen marad, akkor a konyvtar bir6saghoz fordul a tartozas ki-
egyenlitése céljabol. Az ekkor felmeriild koltségek (egyiittes postakoltség, eljarasi koltsé-
gek, illeték, dokumentum értéke, végrehajtd koltsége) az olvasot terhelik.

A kolcsonzott dokumentum elvesztése esetén az arra kijelolt munkatars szakvéleménye
alapjan az olvasonak meg kell téritenie azt a kart, amit a dokumentum elvesztésével oko-
zott. Konyvek esetén ennek minimalis 6sszege az el6z6 évi konyvbeszerzési atlagarak fele.
A konyvtarral szemben fennallo tartozas esetén ujabb kdlcsonzés nem vehetd igénybe, ha a
tartozas idétartama meghaladja a 6 honapot, akkor az olvas6 a konyvtar hasznalatatol 1do-
legesen eltilthato.

Nem kolcsonozheté6 dokumentumok igénybevétele:

A konyvtar vezetése altal alabb meghatarozott szabalyok szerint a nem kolcsondzhetd al-
lomany is kélcsonozhetd korlatozott idore.

Az olvasok specialis igényének kielégitése érdekében és a helyben vald olvasas biztositasa
miatt e specialis kdlcsonzés csak az alabbi szigoru szabalyok betartasa mellett lehetséges.
Csak hétvégen ill. tinnep vagy mas zarva tartas idején az utols6 kdlcsonzési napon adhato
kolcson maximum két dokumentum. A visszahozatal idépontja a kdvetkezd nyitvatartasi
nap nyitva tartasanak kezdete.

A folyoiratok legfrissebb szamai hétvégére ill. a nyitvatartasi idészakon kiviili idére ugyan-
csak kolesonozhetdk.

Késés esetén fél évig nem kolcsondzheti ezeket a dokumentumtipusokat a késé olvaso.

A kézikonyvek ¢€s az allagvédelmi korlatozas ala esé dokumentumok nem kodlcsondzhetok.

A konyvtarkozi kolcsonzést a beiratkozott olvasok dijtalanul vehetik igénybe. A kiildo
konyvtar a kért dokumentumokért és fénymasolatokért kolcsonzési ill. masolasi dijat kér-
het, ennek 6sszege a megrendel6t (olvasot) terheli.

A kolcsonzés alatt levé dokumentumokra — olvasoi kérés alapjan — eldjegyzés veheto fel. A
dokumentum beérkezésérdl az olvasot a kdnyvtar értesiti.

A konyvtar jogdij és allagvédelmi korlatozas ala nem es6é dokumentumair6l mésolat vagy
sokszorositas készithetd. Ennek koltségei a megrendelodt terhelik.

A konyvtar teljes dokumentumallomanyabdl és kdzhaszni informacios adatbazisaibol, mas
konyvtarak adatbazisaibol és egy€b internetes forrasokbdl altalanos és szakjellegii tajékoz-
tatast biztosit, amely személyesen, levélben (e-mailben is), vagy telefonon kérhetd. A tajé-
koztatd szolgalat kérésre irodalomkutatast végez, melynek eredményérdl a felhasznalot
értesiti. A kutatas eredményét a konyvtar a késobbi tdjékoztatd munkaban hasznositja. A
tajékoztatas dijtalan.

Kiilon dijazés ellenében vehetdk igénybe a téritéses adatbazisok.

A fénymasolds, nyomtatds, szkennelés dija, a videokazetta, DVD kolcsonzési téritése
évente keriil megallapitasra.
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A konyvtarban tartott rendezvények, kiallitasok idejére a konyvtar vezetése a kdlcsonzési
vagy olvasotermi hasznalatot korlatozhatja. Errdl idejekoran és megfeleld6 modon (sajto,
falragasz, Internet stb.) értesiti az olvasokozonséget. Hasonldan jar el iinnepi nyitva tartas,
munkanapok athelyezése esetében is.

A konyvtar allomanyat, szolgaltatasait csak rendeltetésszerlien szabad hasznalni, a kart
okozok, a dokumentumok megcsonkitdi, a botranyos viselkedéstiek tartoznak az okozott
kart megtériteni, illetve a konyvtar hasznélatatol idolegesen vagy véglegesen eltilthatok.

Ezt a szabalyzatot a konyvarban ki kell fliggeszteni, a torzslap alairasa elétt modot kell
adni a nyilatkozat tevéjének a szabalyzat megismerésére.

1. Melléklet

Nyitva tartas
(3/2006.(1.30.) szamt OKISB hatarozat alapjan)

Hétfo: 13.00-18.30

Kedd: 9.00-16.00

Szerda: 13.00-18.30

Csiitortok: 9.00-18.30

Péntek: 13.00-18.30

Szombat: 9.00-13.00

Juliusban és augusztusban a szombati nyitva tartds sziinetel.

A Halis Istvan Varosi Konyvtarban minden év juliusénak és augusztusanak fordul6jan 10
munkanapon at a konyvtar nyitva tartasa sziinetel.

2. Melléklet

Beiratkozasi dij

(3/2006.(1.30.) szamt OKISB hatarozat alapjan)

Az 1997. évi CXL. tv. 56. §. 6. bekezdése alapjan a 70 éven feliiliecknek és a 16 éven aluli-
aknak ingyenes, felndtteknek 700 Ft/év, didkoknak (didkigazolvannyal rendelkezdknek)
350 Ft/év a beiratkozasi dij.
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