A Halis Istvan Varosi Konyvtar palyazatot hirdet

konyvtaros allashely betoltésére

A alkalmazotti jogviszony idétartama: Hatarozatlan idejii munkaviszony
Foglalkoztatas jellege: Teljes munkaidé (heti 40 ora)
A munkavégzés helye: 8800 Nagykanizsa, Kalvin tér 5. Zala megye, illetve a konyvtar telephelyei

A munkakorbe tartozo, feladatok:

— Ara bizott gyljteményrészt folyamatosan fejleszti, gondozza, fenntartja raktari rendjét, részt vesz a
dokumentumok védelmével kapcsolatos feladatok ellatasaban.

— Részt vesz a gylijtemény gyarapitasaban: javaslatot tesz beszerzésre, részt vesz a rendeléjegyzékek
elkészitésében, attekinti a konyvadomanyokat gyiijteményrésze szempontjabol, javaslatot tesz
allomanybavételre.

— Részt vesz a tervszerl apasztasaban: javaslatot tesz dokumentumok kivonasara, részt vesz a torléssel
kapcsolatos munkafolyamatokban.

—  Altalanos és szakirodalmi tajékoztatast nyijt az olvasok szamara nyitvatartasi idben, illetve a konyvtar
virtualis feliiletein.

— Részt vesz a gylijteményhez tartozo digitalis szolgaltatasok miikodtetésében.

— Részt vesz a szakteriiletét érintd archivalasi, digitalizalasi és helyismereti munkafolyamatokban.

— Részt vesz a szakteriiletét érint6 kdnyvtari rendezvények (konyvbemutatok, kiallitasok, promocios
rendezvények) szervezésében és megvaldsitasaban.

— Részt vesz a fiokkonyvtarak, gyermekkonyvtar, folyoirat és zenei gylijtemény, valamint az internetes
szolgaltatas feladatainak ellatasaban.

— Beiratkozasi, k6lcsonzési feladatokat 1at el.

— Feldolgozza a beszerzett dokumentumokat a konyvtar integralt konyvtari rendszerében a tajékoztatasi
igényeknek megfeleld analitikdval. Meghatarozza, és sziikség esetén modositja a szakteriiletéhez tartozo
dokumentumok kolcsonzési statusat.

— Részt vesz a teriileti konyvtari ellatassal kapcsolatos allomanygyarapito, allomanyapaszto, leltari,
feldolgozo és kiszallitasi feladatok végrehajtasaban,.

— Részt vesz a konyvtar allomanyellendrzési feladatainak ellatasaban.

— A munkavallal6 az olvasdszolgalatbdl hianyzé munkatarsakat — sziikség szerint és az igényeknek
megfeleléen — helyettesiti.

A fentieken kiviil a munkavallalo esetenként megbizhaté a jelen munkakorben meg nem hatarozott, az

intézmény miikodésével kapcsolatban sziikségessé valo — egyéb feladatok elvégzésével.

Illetmény ¢és juttatasok: A Munka Torvénykonyve szerinti megfeleléséggel az illetmény megallapitasara a
39/2020. (X. 30.) EMMI rendelet a kulturdlis intézményben foglalkoztatottak munkakéreirdl és foglalkoztatdsi
kovetelményeirdl, az intézményvezetsi palydazat lefolytatasanak rendjérdl, valamint egyes kulturdlis targyi
rendeletek modositasarol sz616 jogszabaly rendelkezései iranyadoak.

Palyazati feltételek:

— magyar allampolgarsag, vagy kiilon jogszabaly szerint a szabad mozgas ¢és tartdzkodas jogaval
rendelkez6, illetve bevandorolt, vagy letelepedett statusz,

— biintetlen el6élet,

— cselekvoképesség

— egészségiligyi alkalmassag

— szakiranyu fels6foku végzettség, vagy fels6foku végzettség és kozépfoku konyvtari végzettség, vagy
a kozépfoku konyvtari végzettség megszerzésének hatarozott idon beliili megszerzésének vallalasa

A palyazat elbiralasanal elényt jelent:
— felhasznaléi szinttt MS Office (irodai alkalmazasok) ismerete
— B kategorias jogositvany



— idegennyelv-ismeret
— konyvtari szakmai gyakorlat

Elvart kompetenciak:
— empatia, jo kapcsolatteremtd képesség, jo kommunikacios készség, csapatmunkara valo képesség

A palyazat részeként benyujtandé dokumentumok:

— szakmai onéletrajz, mely tartalmazza a palyazo elektronikus elérhetdségeit is

— Motivacios levél

—  képesitést igazold okiratok masolata

— 90 napnal nem régebbi eredeti hatosagi erkdlcesi bizonyitvany (a benyujtaskor elég annak igénylését
bizonyitani)

— apalyazo nyilatkozata arrol, hogy a palyazatban foglalt adatainak a palyazati eljarassal osszefliggd
kezeléséhez hozzajarul

A munkakér betdlthetdségének idépontja: A munkakdr legkorabban 2023. junius 12. napjatol t6ltheté be.
A palyazat benytjtasanak hatarideje: 2023. junius 5.

A palyazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi informaciot Kardos Ferenc igazgatohelyettes nyujt, a 06-30628-
7268-es telefonszdmon.

A palyazatok benyujtasanak modja:

— Postai tuton, vagy

— személyesen a konyvtar titkarsagan

Halis Istvan Varosi Konyvtar 8800 Kalvint tér 5.

A palyazatokrol az igazgatd dont.
A palyazati eljaras eredményérdl valamennyi palyazot értesitjiik.
A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2023. junius 7.
A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje:

—  www.hivk.hu
— www.nagykanizsa.hu

Czupi Gyula
igazgatd



