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1. A Gyljtéksri, gyljteményfejlesztési és dllomanyvédelmi szabdlyzat a gylijtemény a gyarapitasdrol,
apasztasarél és védelmérdl rendelkezik egységes szerkezetben és elvek alapjdn. A szabdlyzat a konyvtar
Szervezeti és M(ikddési Szabdlyzatdnak 1. sz. melléklete. Az Alapito Okiratban és az SZMSZ-ben, a gy(ijtokért

érintd pontokban foglaltak az iranyaddk.

2. Az gyiijteményfejlesztés alapelvei

A gyljteményfejlesztés olyan gylijtemény kialakitasat és folyamatos alakitasat célozza, mely jol kezelhetd,
megfeleléen feltart, a fenntartd és a lakossdg igényeit - Osszhangban a k&nyvtari rendszer szakmai
normativaival — mind teljesebben elégiti ki. Ezért a kévetkezd gylijteménytejlesztési alapelveket érvényesiti:

a, A gylijtemény gyarapitdsa ¢és apasztdsa tervszeriien torténik.

b, A gyljtemény nagysdga dsszhangban van a mindenkori humanertforras, tarold és feldolgozo kapacitas
nagysagaval.

c, A gyarapitas €s apasztds irdnyainak alakuldsa a gytjtokori valtozasokat is figyelembe veszi.

d, A gylijtemény elsésorban informacio- és dokumentumbdzis. A gylijteményfejlesztés iranyait az
informacidtartalom hatdrozza meg.

e, A példanyszamok mindenkor a haszndloi igények és a koltségvetési lehetségek szerint alakulnak.

3. Gyijtokor

2.1. A gyljtokort meghatdrozé tényezdk

A gylijtokort a hasznaloi tarsadalmi kdrnyezet, a fenntartdi igények és a kényvtdrszakmai elvardsok hatdrozzak
meg. Konyvtarunk Nagykanizsa Megyei Jogu Varos nyilvdnos kézkonyvtara. Gylijteménye nagységa,
minosége, az ellatott dél-zalai térség lélekszama (koriilbelil 100000 f6) a megyei konyvtarakhoz teszi
hasonlova. Térségében mdodszertani tevékenységet végez, ellatd rendszert mukddtet.

A gyljtokort befolyasold tényezd még, hogy a hasznalok nagy hanyada alap-, kozép és felsoktatdsi
konyvtarként hasznalja, fliggetlentl attdl, hogy nagykanizsai oktatdsi intézményben vagy masutt tanul.
Kiilonosen fontos ezért az olyan tudomany- és szakteriiletek ismerethordozdinak gy(ijtése, melyeket a legtébb
oktatdsi intézményben hasznalnak.

A hasznal6i igények véltozdsa a gy(jtokort is modosithatja. A konyvtarhaszndlatban a szakirodalmi
informacidkeresés dominancidja mutatkozik.

Az intézmény kiildetésnyilatkozataval 6sszhangban olyan dokumentumok hozzaférését biztositja,

melyvekkel részvételre buzdit a kultdra, a gazdasag terliletein és a demokracia gyakorldséban a

torvények, rendeletek stb., a helyi jogalkotds anyagainak gyujtésével,
melyekkel lehetdvé teszi az oktatasi programokban vald részvételt, az dnképzést és segiti a szabadidé

hasznos eltdltését, segiti az irni-olvasni tudast.
GyUjteményével informécidhaszndlatra batorit, tudatositja az informécio hasznat és értékét.
A konyvtar formai és tartalmi jegyek alapjan hatdrozza meg mindazt, amit teljességre torekedve, illetve

vélogatva gyiijt.



3.2. Formai jellemzok

A kdnyvtar kdnyvet, nyomtatvényt, periodikumot, térképet, képeket (képeslap, dia, mikrofilm), audiovizualis
dokumentumokat, hangdokumentumokat elektronikus dokumentumokat gyfijt.

Csak nagyon indokolt esetben gyujti:
a, a kiilonleges technikai segédeszkdzt igénylo,
b, a kiiléndsen koltséges,
¢, a jelenlegi konyvtari technikdaval nehezen, nagy munkaeré- és koltségraforditassal kezelhet6 miiveket.

A konyvtar torekszik az informdciok mind tartdsabb és sokoldaltibban hasznalhaté hordozdkon valod
beszerzésére, megdrzésére és archivalasdra. A konyvtar minden olyan eszkdzt beszerez és mitkddtet, melyek
teljes hozzaférést biztositanak a konyvtar gyljteményéhez.

3.3. Tartalmi jellemzok

3.3.1. A kdnyvtar tajékoztatasi okbdl teljességre torekedve gy(jti:

a, a magyar nyelv( altalanos és szakteriileti kézikonyveket, adattarakat miifajukra (lexikon, enciklopédia,
adattar stb.) és hordozora valo tekintet nélkiil,

b, a bibliografidkat, bibliogréfiai adattarakat és mutatdkat mifajukra és hordozdikra tekintet nélkiil,

¢, egyes tudomany- és szakteriiletek altalanosan tdjékoztatd, alapinformécidkat ad6 alapmiiveket és
szakfolydiratokat, a alaptdjékoztatdst biztositd tudomanyos népszeriisité miiveket,

d, a magyar és vilagirodalom klasszikusainak miveit,
e, a vildg és a magyar zeneirodalom klasszikusainak miiveit (stilustél fiiggetleniil),
f, a magyar népzenét,

g. a Magyarorszagon forgalmazott klasszikus magyar filmeket.

3.3.2. A konyvtar helyismereti okokbdl teljességre torekedve gyiijti:

a, A Nagykanizsdra, a valamikori Kanizsai jaras teriiletére és a varos agglomeracios 6vezetére vonatkozo
irodalmat, a helyismereti, helytorténeti értékii irat, kézirat és targyi emlékek nyilvanos kdnyvtarba utalhatd
részet.

b, A Nagykanizsan sziiletett, élt és a Nagykanizsan és vidékén jelentds szerepet jatszo személyek életével
és munkdssagaval kapcsolatos dokumentumokat.

¢, A Zala megyére, a Murakozre és Lendva vidékére vonatkozd miiveket és fontosabb kéziratokat,

A helyismereti gyijtés célja az, hogy a konyvtdr dltal szolgaltatasokkal lefedett térség szellemi
orokségének gylijtésével, megorzésével és kozreaddsdval képes legyen kielégiteni a helytorténeti
érdekldést, informacidkat tudjon sugdrozni a vilag felé err6l a teriiletrol.

3.3.3. A konyvtar a hasznalok tanulmanyai segitése érdekében kiilonds figyelemmel gyljti a jel- és
irastorténettel, szemiotikaval, kényv- és konyvtartorténettel, kdnyvari ismeretekkel, a médidval, az Eurdpai
Uniéval foglalkozo, pszicholdgiai, szociolégiai, szociografiai. statisztikai, tirsadalomismereti, kdzgazdasagi,
jogi, pedagdgiai miveket.

3.3.4. A kényvtar valogatva gyijti

a, az egyes szakteriiletek, tudomdnyok szakirodalmat,
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b, a nagyobb eurdpai nyelveken irédott kézikdnyveket,

c, a nyelvkényveket,

d, a kortars magyar szépirodalmat,

e, a magyar nyelvi gyermek- és ismeretterjeszto irodalmat,

f, a kortars magyar és kiilfoldi komolyzenei, népzenei, konny(izenei felvételeket,
g, a klasszikus kiilfoldi filmeket, a magyar és kiilfoldi jatékfilmtermést,

h, a multimédias (oktatd és ismeretterjesztd) CD-romokat.

4. Az allomanygyarapitas

Az dllomanygyarapitds tervszer(i tevékenység, mely elsdsorban a gy(ijtokor figyelembevételével torténik.
Az dlloménygyarapitast a kdnyvtarosok végzik az igazgatd és helyettese iranyitdsaval.
Az allomanygyarapitds moédjara vonatkozo szabalyok:

3.1. A munkacsoport elsésorban a szakszer(i ismertetovel elldtott, a magyarorszagi kdnyvtermés javat
reprezentdld konyvjegyzékekb6l vdsdrol, masodsorban - helyismereti okokbdl - antikvar jegyzékekbol,
harmadsorban - egy miire vagy mivek tdmeges olvaséi igények esetén - egyedi beszerzési forrasbol

szerzeményez.
3.2. A munkacsoport éves szerzeményezési elképzeléseket minden év elején egyezteti, médositja, az évre

vonatkozd elképzeléseket munkatervében régziti.
3.3. Amennyiben a gy(ijtékor modositasanak igénye all eld, a munkacsoport kezdeményezi a vezetdségnél a

GYSZ modositasat.

5. Allomanyapasztis

Allomanyapasztas minden tervszerii, valamilyen szakmai elv szerint elvégzett allomanycstkkentés. Célja a
kényvtar nem hasznalt (tartésan raktdaron lévd) allomanyrészei aranyanak csokkentése, egyben a kurrens

allomény elhelyezésének a javitasa.

Az allomanyapasztas a 3/1975 (VIIL.17.) KM-PM rendelet 16.§. 2. bekezdés a) pentja alapjan a fenntart6
engedélyével és az Dedk Ferenc Megyei €s Varosi Kényvtar hozzajarulasaval torténhet.

Az dlloméanyapasztas a gy(jt6kor alakuldsa és a haszndlati mutatok figyelembevételével torténik, a
Gylijteményfejlesztd €s helyismereti munkabizottsag kezdeményezi, végrehajtdsdt az igazgatd rendeli el és

ellenérzi.

5.1. Az allomanyapasztas elvei

5.1.1. Tébbes példanyok kivondsa az érdeklodés csokkenése miatt.

5.1.2. Torlés a dokumentum elavuldsa miatt.

5.1.3. Torlés a dokumentumban 1évé informacié més, egyszer(ibb vagy gazdasagosabb elérése miatt.
5.2. A tervszer( dllomédnyapasztas sordn tilos kivonni

5.2.1. harom éven beliil kélcsénzott vagy dokumentaltan helyben hasznalt dokumentumot,

5.2.2. helyismereti, a kézikényvtari és a helyismereti allomanyokba tartozé dokumentumot.



6. Az dllomany megévisit biztosito rendelkezések
6.1 A kényvtar vagyonleltaraba, egyéb nyilvantartasaba keriilt dokumentumok képezik a gy(ijteményt, a sajat
gyiijteményre alapuld szolgaltatasokban csak ezek a dokumentumok vehet részt. Amennyiben a dokumentum
nvilvantartasba vétele akadalyozza valamely szolgaltatds miikédését, ugy a kényvtar vezetése elrendelheti —
kiilén eljarasban — a dokumentum regisztralasit.
6.2. Allomanyvédelmi rendszer. A gyiijtemény allomanyédba vett dokumentumok vagyonvédelmi eszkdzt
kapnak.
6.3. Az allomany fizikai megovasa érdekében hozott specidlis intézkedések
6.3.1. A kényvek minden polcon az allapotuknak legmegfelel6bb médon (a megfelel6 polctavolsag és hely
biztositott) kell tarolni. Ennek az elvnek érvényesilését elrendelik és magvalésulasat ellen6rzik a
csoportvezetdk, az igazgatd helyettes €s az igazgato.
6.3.2. Az allomany tartalmi és (vagy) kényvészeti szempontbdl kiilonssen értékes részének fizikai védelmét
a “Védett” statusz megadasa, s ennek megfelelden az adott dokumentum szabadpolcrol torténé kivonasa
biztositja. A védettség ald vonds, az “Gyijteményfejlesztd és helyismereti munkacsoport” dént.

6.3.3. A megrongdlédott miiveket, ha azok tovabbi megorzése sziikséges, gylijteményiinkben valo
meglétiiket ujrakotéssel, Gjravdsarlassal, digitalizalassal és mds reprodukei6s eszkozzel biztositjuk.

7. Z4ar6 rendelkezések

A jelen szabélyzat aldirdsa napjatol [ép hatalyba, egyuttal ezen a napon a 2001. december 29-t6l hatalyos, 2020.
februdr 24-én modositott Gydjtdkori, Gyiijteményfejlesztési és Allomdnyvédelmi szabalyzar hatalyat veszti.
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