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I. A szabdlyzat célja, hogy
*  Dbiztositsa a Konyvtar tevékenysége soran a személyes adatok védelméhez fiiz6d6
jogok érvényesiilését
* akezelt személyes adatok jogosulatlan felhasznaldsanak megakadalyozasa érdekében
meghatarozza az iranyad6 adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyokat.
A jelen adatvédelmi szabalyzatban rogzitésre kertil
* aszemélyes adatok gylijtésének, tarolasanak és kezelésének modja, valamint
* az Intézmény adatvédelmi elvei.

1. Az adatkezelésre vonatkozé fontosabb jogszabalyok:

o [992 évi LXIII térvény a személyes adatok védelmérol és a kozérdekii adatok
nyilvanossagarol,

o [992 évi LXVI torvény a polgarok személyi adatainak és lakcimének
nyilvantartasarol

e az Eurodpai Parlament és a Tandcs (Eu) 2016/679 rendelete (2016. aprilis 27.) a
természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténo
védelmeérdl és az ilyen adatok szabad aramldsarol,

e 95/46/EK rendelet hatdlyon kiviil helyezésérdl (altalanos adatvédelmi rendelet)

o 2011. évi CXII. tv. az informdcios onrendelkezési jogrol és az
informacioszabadsagrol

e 2016 évi CLV. tv. a statisztikarol

o 2013.¢éviV.tv. a Polgari Torvénykonyvrol

3. Az adatkezelés alapelvei

3.1.A Konyvtar, mint adatkezeld altal csak olyan személyes és kiilonleges adat kezelhetd,
amely az adatkezelés céljanak megvalosuldsdhoz elengedhetetlen és a cél elérésére
alkalmas (célhoz kotottség elve).

3.2.Az adatgylijtés és -kezelés kizarolag pontosan meghatarozott célbol és jogcim alapjan
torténik (jogszertliség elve).

3.3.Csak annyi adat keriil gytijtésre és kezelésre, amennyi a célok eléréséhez feltétlentil
szlikséges. A Konyvtar keriili a felesleges ¢és irrelevans adatok gytijtését és tarolasat
(adattakarékossag elve).

3.4.A Konyvtar munkavallaloi, alkalmazottai a feladataik ellatasa korében személyes és
kiilonleges adatot csak a vonatkozo jogszabalyok eldirasainak betartasaval
kezelhetnek. (jogszabalyi megfelelés biztositasa)

3.5.A személyes adatok védelméhez vald jog a természetes személyek Alaptorvényben
biztositott alapjoga, amely garantélja az adatalanyok informaciés onrendelkezési jogat.
Az informécids onrendelkezési jog az érintettek beleegyezésének hianyaban kizéarolag
torvényi felhatalmazas alapjan korlatozhatd. Az informdcidés Onrendelkezési jog
tiszteletben tartasa érdekében a Konyvtar alkalmazottja személyes adatot csak az alabbi
esetekben kezelhet:

a. az érintett elozetes, onkéntes ¢€s kifejezett hozzajarulasa

b. szerzddés teljesitése a teljesitéshez sziikséges mértékben

C. az érintett vagy a Konyvtar jogos érdekeinek érvényesitése

d. aKonyvtar jogi kotelezettségének teljesitése

e. az érintett vagy mas természetes személy létfontossagu érdeke.

3.6.Személyes adat kezelésére csak a jelen szabdlyzat alapelveinek 5. pontjaban
meghatarozott valamely c€lbdl, jog gyakorlasa vagy kotelezettség teljesitése érdekében
van lehetdség. Torvényben elrendelt adatkezelés esetén kizarolag a felhatalmazast add
torvényben meghatéarozott célbol valosulhat meg adatkezelés. A Konyvtar altal kezelt,



vagy részére mdas adatkezeld 4altal rendelkezésre bocsatott személyes adatok
magancélra valo felhasznalasa tilos. Az adatkezelésnek mindenkor meg kell felelnie a
célhoz kotottség alapelvének.

3.7.A Konyvtar torekszik arra, hogy az altala kezelt adatok pontosak és naprakészek

legyenek.

3.8.A Konyvtar csak addig kezeli a személyes adatokat, ameddig az feltétleniil sziikséges.
3.9.A Konyvtar a sziikségtelenné valt adatokat véglegesen €s helyre nem allithaté modon

torli.

3.10.Az adatok feldolgozasara csak az érintett jogainak figyelembe vételével keriil sor.
3.11.A Konyvtar minden tdéle telhetd és elvarhato 1épést megtesz az adatok védelme

érdekében.

3.12.A Konyvtar csak akkor tovabbit személyes adatot az Eurdpai Gazdasagi Térségen

kiviil esé harmadik orszagnak, szervezetnek, maganszemélynek vagy vallalkozasnak,
amennyiben az adott harmadik orszag, szervezet, maganszemély vagy vallalkozas
igazolhatdan biztositja az adatok biztonsaganak kell6 mértékét és modjat.

4.. Az adatok forrasa

4.1.

4.2.

4.3.

4.4,

45.

4.6.

4.7.

A Konyvtar kotelezden kéri és gylijti a vele jogviszonyban all6 személyek azonositasra
alkalmas, és jogszabalyokban el6irt személyes adatait. Erre vonatkozoan rendelkezik a
Konyvtarhasznalati Szabalyzatban. Konyvtarral jogviszonyban allénak mindsiil

b. akonyvtarral szerz6désben allo természetes személyek

C. akonyvtarban barmilyen formaban dolgoz6 személyek.

A konyvtar a vele jogviszonyban all6 személytdl kéri azonositasra alkalmas személyes
adatként:

a. nevét (az adatforrds személyi irataiban szerepld formaban)

b. lak- és értesitési cimét

C. személyi azonositdsra alkalmas adatat (személyi igazolvany szadmat, vagy
személyi szdmat, vagy utlevelének szamat)

d. kedvezmények igénybevételére jogositd iratainak azonositd szamat
(didkigazolvany, nyugdijas igazold okirat, fogyatékossagot igazold okirat
szama stb.)

A konyvtar a vele jogviszonyban 1év6 személytdl kérhet mas személyes adatot is (pl.
telefonszam, email). Amennyiben ezen adatot a személy oOnként a Konyvtar
rendelkezésre bocsatja, ezek személyes adatnak mindsiilnek.

A konyvtar mas személyre vonatkozoan csak akkor kérhet személyes adatot, ha

a. ajogviszonyt létesitd kiskortl, vagy gondviseld ald rendelt

b. ajogviszonyt Iétesitd személyes akadalyoztatasa okan irasban felhatalmaz mast

C. a jogviszonyt létesitd mar tartdsan nem képes a jogviszony fenntartdsara, és
nem képes erre, vagy a jogviszony megsziintetésére felhatalmazast adni
(elhunyt, tartosan beteg).

A Konyvtarban barmilyen munkaviszonyban allo személyek esetében a bekérendd
személyes adatok kore boviil a munkavégzéshez kapcesolodo adatokkal, igy

a. az iskolai-szakmai végzettségeket igazolo okiratok,

b. az egészségiigyi alkalmassaggal dsszefliggd okiratok,

c. a munkakorhoz sziikséges barmely egyéb okirat (pl. jogositvany), a
tarsadalombiztositassal €és  munkaszerzodéssel — Osszefliggd  okiratok
masolataival.

A konyvtarban dolgozok személyi adatait csak nyomtatott formaban, szigortian 6rzott
személyi aktakban tartja nyilvan a konyvtar, melyhez az érintett személyeken kiviil
csak az intézmény vezetdje (igazgatd); a személyi tigyekkel foglalkozd6 munkatarsak



(az igazgatOhelyettes és a gazdasdgi ligyintézO) tekinthet be szigoru titoktartdsi
kotelezettség mellett.

5.. Kiskoriu személyek adatainak kezelése
5.1. Ha a jogviszonyt létesitd kiskoru, vagy gondviseld (beleértve a sziil6t, neveldsziilot,
torvényes gyamot) ala rendelt, gy a személyes adatok kérésérdl a gondviselot értesiteni
kell, illetve vele is jogviszonyt kell 1étesiteni.
5.2.  Amikor a jogviszonyt létesitd személy eléri a nagykorisagot, személyes adatai koziil a
gondviseld adatait torolni kell.

6. Személyes adatok nyilvantartisa

6.1. A személyes adatokat a konyvtar elektronikus adatbazisban ¢és nyomtatott
formatumban (Olvasoéi torzslap; szerz6dés) tartja nyilvan a nyilvdnossadg szamara zart
rendszerben. Személyes adatok kérését, regisztralasat csak az arra munkakoriikben kijelolt
konyvtarosok végezhetik.

6.2. A személyes adatok elsddleges forrasa az elektronikus adatbazis, ennek érvényességét
az olvasoi jogviszonyt létesit0k a Konyvtarhasznalati Szabalyzatban ismerik meg és az
Olvaso6i Torzslapon aldirasukkal ismerik el.

6.3. Személyes adatok moédositasat, pontositasa csak a konyvtar és a jogviszonyban allo
olvas6 kezdeményezheti.

6.4. A konyvtar a személyes adatokat a jogviszony megsziinését kdvetden archivalja. Az
archivalt személyes adatokhoz vald hozzaférésre ugyanazok a szabalyok vonatkoznak,
mint a mindenkori érvényes jogviszonyl személyek adataira.

7. Személyes adatok felhasznalasa

7.1. A konyvtarral barmilyen jogviszonyba 4ll6 személyes adatainak barmilyen, harmadik
fél felé torténd felhasznaldsarol csak az igazgatd (tavollétében az igazgatdhelyettes)
donthet.

7.2. A konyvtar felhasznalhatja a személyes adatot
* a személyes adatot kozl6 személy személyes megkeresésére (akar elektronikus, akar
nyomtatott formaban), részére informacioényujtasra
* anonim, visszaazonositasra nem alkalmas statisztikai vizsgéalatokhoz és publikaciokban
 az arra jogkorrel rendelkezd hivatalos szervek (renddrség, adohatosag) szamara
* a konyvtarral munkaviszonyban rendelkezdk esetében munkaiigyi és iigyviteli zart
folyamatokban.
7.3. Minden regisztralt személyes adat harmadik fél részére csak az igazgato
(tavolléte esetén az igazgatOhelyettes) engedélyével adhatd ki.

8. Adatkezelési nyilvantartas

A Konyvtar altal folytatott adatkezelések felsorolasat az e szabalyzat 1. szamt mellékleteként
megtalalhato Adatkezelési nyilvantartads tartalmazza. Az Adatkezelési nyilvantartds ismerteti
az adatkezelések

* céljat

* jogalapjat

* az ¢érintett személyek korét

» akezelt személyes adatok kategoriait

* az esetleges cimzetteket vagy cimzettek kategoriait

* az adatok forrasat

* az adatok torlésére eldiranyzott hataridoket.



9. Kockazatok
A jelen szabalyzat kiilondsen az alabbi kockéazatokkal szembeni védelmet hivatott eldsegiteni:

az adatok jogosulatlan személy vagy személyek altali megszerzése

az érintett adatokkal valo rendelkezési joganak megsértése

az adatoknak a biztonsagi rendszer megsértésével vagy kijatszasaval torténd
megszerzése.

10. Vezetoi felelosség
10.1.A Konyvtar valamennyi vezetdjének, dolgozdjanak ¢és egylittmiikodd partnerének

kotelessége annak biztositasa, hogy az adatok gyiijtése, kezelése és tarolasa jogszeriien
torténjen. Az adatkezeléssel kapcsolatos feladatok meghatarozasa, szervezése,
ellendrzése az Intézmény igazgatdjanak a feladata. Az Igazgatd az adatkezelések
feltigyeletével kiillon munkatarsat is megbizhat, az adatkezelések jogszertiségéért vallalt
feleldsségét azonban nem hdrithatja 4t a Kodnyvtar munkavallaldjara.

10.2. A Koényvtar SZMSZ-ben megjeldlt vezetdi valamennyi, az Intézmény rendelkezésére

bocsatott adatot megismerhetnek, felelések az Intézményben dolgozé valamennyi
adatkezel6 és adatfeldolgoz6 tevékenységéért.

11. A munkavallalék altalanos felelossége
11.1.Valamennyi munkavallalo, aki a jelen szabalyzatban meghatarozott adatokhoz

hozzafér, a megszerzett adatokat kizarolag a munkavégzése korében és munkavégzés
céljabol kezelheti, rogzitheti, tdrolhatja. Munkavallalok alatt értendé minden olyan
személy, aki a Konyvtar alkalmazottjaként, gyakornokként vagy dnkéntesként dolgozva
kapcsolatba keriil személyes adatokkal. A munkavégzés soran megszerzett adatokat a
munkavallald erre vonatkozo kiilon irdsos engedély nélkiill nem oszthatja meg arra
illetéktelen személyekkel, nem teheti kdzz¢é, adatot dnkényesen nem kezelhet.

11.2. A Konyvtar biztositja, hogy a munkavallalok képzés, oktatds keretében ismerhessék

meg pontos teenddiket és feladatukat, valamint feleldsségiiket az adatvédelem és az
adatkezelés tekintetében.

11.3. A munkavallalok kotelesek valamennyi birtokukba jutott adatot biztonsagosan kezelni,

munkavégzésiik soran eldvigyazatosnak lenni, és a jelen adatvédelmi szabalyzatban
meghatarozott feladatokat végrehajtani.

11.4.A munkavallalo koteles a szoftveres hozzaférés esetén erds és titkos jelszavakat

alkalmazni. A jelszot megosztani, masnak felfedni szigortian tilos.

11.5. Arra fel nem hatalmazott személlyel vagy személyekkel nem oszthat meg személyes

adatokat, sem az Intézményen beliil, sem azon kiviil.

11.6. A munkavallalo koteles rendszeresen feliilvizsgélni és aktualizélni a rendelkezésekre

allo adatokat, annak érdekében, hogy személyes adat sziikségteleniil ne keriiljon sem
tarolasra, sem egyéb kezelésre.

11.7. Amennyiben a munkavallalé bizonytalan a helyes adatkezelés, vagy az adatvédelmi

szempontok tekintetében, ugy koteles tandcsért kozvetlen vezetdjéhez vagy az
Intézmény adatkezelésért felelds vezetdjéhez fordulni.

11.8.Ha a munkavallal6 tudomast szerez arrdl, hogy az altala kezelt személyes adat hibas,

hidnyos, vagy iddszeriitlen, koteles azt helyesbiteni, vagy helyesbitését az adat
rogzitéséért felelés munkatarsnal kezdeményezni.

11.9.A Konyvtar adatkezelést végzo alkalmazottja fegyelmi, kartéritési, szabalysértési és

biintetdjogi feleldsséggel tartozik a munkavégzése soran tudomadsara jutott személyes
adatok jogszeri kezeléséért.



12. Informatikai és fizikai védelem
12.1. Fizikai biztonsagi intézkedések

12.1.1. A Konyvtar épiilete elektronikus beléptetérendszerrel, tovabba kiilsd
szolgaltatohoz bekotott tiiz- és vagyonvédelmi rendszerrel van ellatva. Munkaidon tal
az épiiletbe torténd belépéshez személyes kodok sziikségesek. A belépéshez sziikséges
kodokat az igazgatd €s az igazgatdhelyettes adhatja ki névre szoldan.

12.1.2. A személyes adatokat tartalmazé papir alapu dokumentumokat a Konyvtar
vagyon- és tlizvédelmi szempontbol biztonsdgos szekrényekben tarolja. Az irattari
szekrényekhez a Konyvtar igazgatdja, igazgatohelyettese ¢s az irattarozasi feladatokat
ellaté munkatarsak férhetnek szabadon hozza.

12.1.3. Az elektronikus dokumentumokat tarold szerver zart informatikai teremben
talalhato.

12.2. IT biztonsagi intézkedések

12.2.1. Személyes adatok kezelésére és tarolasara csak a Konyvtar sajat szerverén futd

alkalmazasok hasznalhatok. A dolgozok altal hasznalt szolgaltatdsok (programok) sajat
koddal és szabalyozott jogosultsagokkal érhetdk el.
Személyes adatok kezelésére és tarolasara kiils6 adathordozo ¢s felhdtarhely nem vehetd
igénybe, kivéve a fenntartd €és a jogszabalyok altal meghatarozott tarhelyeket és
szolgaltatasokat (Magyar Allamkincstar, NAV, Nagykanizsa M. J. Véros Polgarmesteri
Hivatala). A fajlokat tartalmazé szerveren 1év6 anyagok csak felhasznal6i név + jelszo
parositassal érhetok el.

12.2.2. A szerveren futd programokat a Konyvtar erre kijelolt munkatarsai kiilsd eléréssel
is hasznalhatjak. A tavoli elérés hasznalatara helyi munkavégzéssel azonos szabalyok
érvényesek.

12.2.3. A tavoli eléréssel torténd adatkezelés soran a Konyvtar altal kezelt adatokat kiilsé
adathordozora menteni tilos, beleértve a Konyvtar barmely munkatarsa altal hasznalt
sajat informatikai eszkozoket is (sajat szamitogep, telefon, tablet, pendrive stb.).

12.2.4. A papir alapt és elektronikus iratok kezelésének tovabbi szabalyaihoz figyelembe
kell venni az érvényes Informatikai Biztonsagi Szabalyzat és Iratkezelési, Ugyviteli,
Irattarozasi Szabalyzat eldirasait.

13. A kezelt adatok pontossaga

13.1. A Konyvtar jogszabalyi kotelezettsége az altala kezelt személyes adatok naprakész €s
pontos nyilvantartsa.

13.2.A Konyvtar kiemelt figyelmet fordit az esetlegesen (és sziikségesen) nyilvantartott
kiilonleges adatok naprakészségére €s pontossagara.

13.3. A fentiek okan a Konyvtar valamennyi munkavallaldjanak kiemelt feladata az adatok
naprakész és pontosan nyilvantartasa a téle telhetd legjobb modon.

13.4.Az adatokat a lehetd legkevesebb adattarold helyen sziikséges tartani. A Konyvtar
munkavallaloi feleslegesen és engedély nélkiil semmilyen egyéb nyilvantartast, vagy
személyes adatokat tartalmazé egyéb forrast nem készithetnek.

13.5.A Konyvtar valamennyi munkatarsa koteles arra torekedni, hogy a személyes adatok
naprakészek legyenek, és kotelesek az adatokat az olvasoi €s egyéb kapcsolatok soran
folyamatosan egyeztetni.

13.6.A Konyvtar az érintettek szamara folyamatosan biztositja az adatok pontositasanak
lehetdségét. Amennyiben pontatlan adatok keriilnek eld, azt haladéktalanul pontositani
sziikséges, kiilonosen, ha a valtozas az olvaso elérhetdségi adatait érinti.

13.7. A megadott elektronikus levelezési cim mindaddig elérhetének tekinthetd, ameddig az
olvas6 a cim megvaltozasat nem jelenti be, vagy onnan a kézbesités sikertelenségére
vonatkozo rendszeriizenet vissza nem érkezik. Az érintett jelzésének hidnyaban is



pontatlannak bizonyult adatot valamennyi rendszerbdl és adattarolordl a pontatlansag
megallapitasat kovetden haladéktalanul tordlni sziikséges.

14. Az érintettek jogai

14.1.

Valamennyi érintett, akinek a Konyvtar a személyes adatait kezeli, jogosult

tajékoztatast kérni a kdvetkezdkrol:

milyen okbdl és mely adatait kezeli a Konyvtar

azon cimzettekrdl vagy cimzettek kategoriairol, akikkel, illetve amelyekkel a
személyes adatokat kozolni fogjak, ideértve kiillonosen a harmadik orszagbeli
cimzetteket, nemzetk6zi szervezeteket

a személyes adatok taroldsanak idétartamarol, vagy ha ez nem lehetséges, az
id6tartam meghatarozasanak szempontjairol

a Hatosaghoz fordulas lehetdségérdl

hogyan érheti el a Konyvtar altal kezelt adatokat

a Konyvtar naprakészen tartja-e az adatait €s milyen intézkedéseket hozott a
naprakészen tartds érdekében

a Konyvtar hogyan teljesiti az adatvédelmi kotelezettségeit.

Tovabba kérheti az adatok helyesbitését, torlését vagy kezelésének korlatozasat,
tiltakozhat a személyes adatok kezelése ellen,

ha pedig az adatokat a Konyvtar nem az érintettdl gytijtotte, kérheti azok forrasara
vonatkoz6 valamennyi fellelhetd informaciot.

14.2. Amennyiben valamely érintett a fenti tajékoztatasok egyikét kéri, azt az ,.érintett
hozzaférési joganak” hivjuk.

14.3. Az érintett hozzaférési joga e-mailen is érkezhet, a Konyvtar elektronikus levelezési
cimére. A Konyvtar az ilyen igények bejelentésére tirlapot is alkalmazhat, melyet az
érintetteknek azonban nem koételezd alkalmazniuk. Az elektronikus levélben torténd
bejelentés is érvényes bejelentésnek mindsiil.

14.4. A Konyvtar az érintett hozzaférési kérelmének 6 héten beliili megismételt teljesitéséeért
2000.- Ft., azaz kettéezer forint adminisztracids dijat kérhet kérésenként. A Konyvtar az
érintett kérelmét 14 (tizennégy) napon beliil kételes teljesiteni.

14.5. Az érintettnek joga van tovabba:

* hozzdjarulason alapul6 adatkezelés esetén a hozzajaruldsat visszavonni
* tiltakozni a személyes adatai kezelése ellen
* kérni az adatai mas szerv vagy személy részére torténd hidnytalan tovabbitasat

(adathordozhat6sag).

14.6.A Konyvtar minden esetben pontosan azonositja az adatkérd személyét a kért
informaci6 kiadasat megelézden.

14.7. Az érintett kérelmérdl a Konyvtar igazgatdja jogosult donteni. Ha munkavallalohoz
érkezik a megkeresés, azt haladéktalanul koteles a Konyvtar vezetdje részére
tovabbitani.

15. Az adatok egyéb okbdl torténd hozzaférhetové tétele

Meghatarozott feltételek mellett az Adatvédelmi Rendelet megengedhetéveé teszi azt, hogy
jogérvényesitési okokbdl az érintett hozzajaruldsa nélkil is mas szdmara megismerhetové
tegye az egyes személyes adatokat. A Konyvtar jogosult a személyes adatokat masokkal
megosztani, azzal, hogy a megosztads kizardlag az igényérvényesitéshez sziikséges
terjedelemben és okbodl, illetdleg kizardlag jogszerii megkeresés alapjan, sziikség esetén
ligyvéd tandcsanak kikérése mellett torténik.



16. Az adatok adatfeldolgozé részére torténo atadasa

16.1. A Konyvtar sajat szervezetén kiviil az aldbbi okbol és személyekkel (a jelen

szabalyzatban a tovabbiakban: Partner) osztja meg az érintettre vonatkozd személyes

adatokat:

» clsésorban munkavallaloi adatokat, szamlakiallitassal kapcsolatos adatokat
szamvitellel, bérfizetéssel, jarulék- és adofizetéssel kapcsolatos kotelezettségek
teljesitése céljabol:

* Nagykanizsa M. J. Varos Polgarmesteri Hivatala Gazdasagi Osztalya

* Nemzeti Ado- és Vamhivatal (NAV)

+ Magyar Allamkincstar (MAK).

* Konyvtarkozi kolcsonzéssel kapcesolatos adatokat a mas konyvtarban
tarolt dokumentum kolcsonzése céljabol:

* Orszagos Dokumentum-ellatasi Rendszer (ODR).

16.2. A Koényvtar minden esetben, valamennyi egylittmiikodo partner tekintetében az adatok
tovabbitasanak megkezdése eldtt meggydzddik arrdl, hogy az adott partner az Eurdpai
Unids és magyarorszagi adatvédelmi szabalyoknak megfelelden jar el.

16.3. A Konyvtar biztositja, hogy az érintettek tisztdban legyenek azzal, hogy a személyes
adataik feldolgozasra keriilnek, €s felvilagositast kapjanak arrol, hogy

* hogyan hasznaljak és hogyan dolgozzak fel az adataikat i
» hogyan érvényesithetik a jogaikat.

16.4.A fenti okbol a Konyvtar adatvédelmi tajékoztatét készit, melyet konnyen
hozzaférhetévé tesz az érintett maganszemélyek szamara, még az adatkezelés
megkezdését megelézden. Az adatvédelmi tijékoztatdé minden adatkezelési miivelet
vagy miuveletsorozat tekintetében kiilon-kiilon meghatarozza az érintettek jogait,
tovabba rogziti az adatkezelés céljat, modjat, idejét.

16.5. Az adatkezelési tajékoztatot a Konyvtar az érintett kérésére barmikor megkiildi, azzal,
hogy az adatvédelmi tajékoztatd a Konyvtar weblapjan is megtalalhato.

17. A személyes adatok torlése

17.1. A személyes adatok torlését kezdeményezheti a Konyvtar vagy az adatkozld. Minden
regisztralt személyes adattal kapcsolatos torlés csak az igazgatod (tavolléte esetén az
igazgatohelyettes) engedélyével végezhetd el.

17.2. A Konyvtar torli a személyes adatokat, ha

* aszemélyes adatra nincsen sziikség abbdl a célbol, amelybdl gylijtotték vagy mas
modon kezelték

* hozzajaruldson alapul6 adatkezelés esetén az érintett a hozzajarulasat visszavonja
¢és az adatkezelésnek mas jogalapja nincsen

* aszemélyes adatok kezelése valamely okbdl jogellenesen tortént

* aszemélyes adatokat jogi kotelezettség teljesitése érdekében tordlni kell.

17.3. A torlés sziikségességének felismerése a munkavallalo feladata. Ha a torlés
szlikségessége tekintetében bizonytalan, kdteles azt vezetdjének, illetéleg a Konyvtar
adatvédelemmel foglalkoz6 munkatarsanak jelezni.

17.4. A Konyvtar nem torol olyan adatot, mely a jogi kotelezettsége teljesitéséhez, illetdleg
a jogai érvényesitéséhez sziikséges.

17.5. A személyes adatok torlése végleges, és helyredllithatatlan modon valosul meg.



18. Intézkedések adatvédelmi incidens esetén

18.1.A Konyvtar barmely munkavallaldja incidens esetén azonnal koteles értesiteni a
Konyvtar vezetdjét, illetdleg adatvédelmi feladatok ellatasara kinevezett munkatarsat.
Az értesitést kovetden az €rintett vezetoknek haladéktalanul vizsgalatot kell inditaniuk
az incidens kockazatanak felmérésére.

18.2. Ha az adatvédelmi incidens kockazatot jelent az érintett jogaira nézve, ugy a Konyvtar
legkésdbb 72 (hetvenkét) oran beliil koteles azt bejelenteni a Nemzeti Adatvédelmi és
Informacidszabadsag Hatosag incidens-bejelentési nyilvantartasi rendszerébe.

18.3. A bejelentésben

 ismertetni kell az adatvédelmi incidens jellegét

 az ¢rintettek kategoriait

» az ¢rintettek hozzavetdleges szamat

* az incidenssel érintett adatok kategoridit és hozzavetdleges szdmat

* kozolni kell a tovabbi tajékoztatast nyujtod kapcsolattartd nevét és elérhetdségeit

» ismertetni kell az adatvédelmi incidensbdl eredo, valdszinisithetd
kovetkezményeket

» ismertetni kell az adatkezeld 4ltal az adatvédelmi incidens orvosldséra tett vagy
tervezett intézkedéseket, beleértve adott esetben az adatvédelmi incidensb6l eredd
esetleges hatranyos kovetkezmények enyhitését célzo intézkedéseket

18.4.Ha nem lehetséges mindezeket az informacidkat egyidejlileg k6zdlni, azok tovabbi
indokolatlan késedelem nélkiil késdbb részletekben is kozdlhetdk.

18.5.A Konyvtar nyilvantartja az adatvédelmi incidenseket, feltiintetve az adatvédelmi
incidenshez kapcsolodo tényeket, annak hatasait és az orvosléasara tett intézkedéseket.
18.6.Ha az adatvédelmi incidens valdszintsithetden magas kockazattal jar a természetes
személyek jogaira és szabadsdgaira nézve, a Konyvtar indokolatlan késedelem nélkiil
tajekoztatja az ¢érintettet az adatvédelmi incidensrél. Az érintett részére adott
tajékoztatasban vildgosan és kozérthetden ismertetni kell az adatvédelmi incidens

jellegét, és kozolni kell:

» az adatvédelmi incidensbdl eredd, valosziniisithetd kovetkezményeket

* a Konyvtar altal az adatvédelmi incidens orvoslasara tett vagy tervezett
intézkedéseket, beleértve az esetleges hatranyos kovetkezmények enyhitését célzo
intézkedéseket.

18.7. A Konyvtar mell6zi az érintett tajékoztatasat, ha a kovetkezd feltételek barmelyike

teljesiil:

* a Konyvtar olyan technikai és szervezési védelmi intézkedéseket hajtott végre,
hogy illetéktelenek a hozzajuk jutott adatokat nem tudjak értelmezni (pl. az adatok
titkositasa)

* a Konyvtar az adatvédelmi incidenst kdvetden olyan tovabbi intézkedéseket tett,
amelyek biztositjak, hogy az érintett jogaira €s szabadsagaira jelentett magas
kockazat a tovabbiakban valdsziniisithetden nem valosul meg

* atajékoztatds ardnytalan eréfeszitést tenne szlikségessé.

18.8.I1lyen esetekben az ¢érintetteket nyilvanosan kozzétett informaciok utjan kell

tajékoztatni, vagy olyan hasonld intézkedést kell hozni, amely biztositja az érintettek
hasonldan hatékony t4jékoztatasat.

19. Egyéb rendelkezések
A Konyvtar az adatvédelmi szabalyzat megvaltoztatasara vonatkozé jogat fenntartja.
19.1.Jelen szabdlyzat, amennyiben az ligymenetben és az adatkezelések modszertandban
valtozas nem torténik, évente minden kiilon ok nélkiil feliilvizsgalatra kertil.
19.2.A jelen szabalyzatot kotelezd feliilvizsgalni olyan esetekben, amikor az adatkezelés
modjaban 1ényeges valtozas torténik, ha az adatok kezelése az érintettekre kockazatot



jelenthet (igy kiilondsen 1) adatkezelési technologia bevezetése, alkalmazasa, a
korabbitol eltéré modon torténd adatgyiijtés vagy adattovabbitas stb.)

20. Titoktartasi kotelezettség
1. A konyvtar minden olyan munkatdrsa, aki tevékenysége folyaman személyes adatok
kezelésére jogosult, tudomésul veszi, hogy minden személyes adat tartalma hivatali
titoknak mindsiil, melyet nem hozhat masoknak tudomasara.
2. Személyes adatot arra jogosult harmadik fél részére csak az arra felhatalmazott adhat ki
irasban. Ilyen esetben az adatot kérd személyes adatai is titoknak mindsiilnek, melyek
nem adhatok ki az adatok gazdéjanak.

21. Mellékletek jegyzéke
1. sz. melléklet Adatkezelések nyilvantartasa

sz. melléklet Erdekmérlegelési teszt Az Adatkezelési nyilvantartas 2.3. Lejdrt olvaséjeggyel rendelkezék

adatainak tovabbi kezelése cimii tdblazatahoz.

3. sz. melléklet Erdekmérlegelési teszt az Adatkezelési nyilvantartas 2.8. Rendezvények dokumentélasa cimii
tablazatahoz

4. sz. melléklet Adatkezelési tajékoztatd a Halis Istvan Varosi Konyvtar nyilvanos kdnyvtari szolgaltatasa
soran folytatott adatkezelésekhez

5. sz. melléklet Adatkezelési tajékoztato a Halis Istvan Varosi Konyvtar munkavallaloi részére személyes
adataik kezelésével kapcsolatban

6. sz. melléklet Adatkezelési tajékoztato a Halis Istvan Varosi Konyvtar altal meghirdetett allasra
jelentkezOk részére személyes adataik kezelésével kapcsolatban

7. sz. melléklet Adatvédelmi incidensek nyilvantartasa

sz. melléklet Ugyfél-megkeresések nyilvantartasa

9. sz. melléklet Eseti adattovabbitasok nyilvantartasa

o
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22. Zar6 rendelkezés
A jelen szabalyzat alairasa napjatol 1ép hatalyba, egyuttal ezen a napon a 2019. marcius 1.
napjatol hatalyos Adatkezelési, adatvédelmi szabalyzat hatalyat veszti.

Nagykanizsa, 2021. marcius 29.

Czupi Gyula
igazgato



jelenthet (igy kiilondsen 1Gj adatkezelési technolégia bevezetése, alkalmazasa, a
korabbitol eltéréd médon torténd adatgyljtés vagy adattovabbitas stb.)

20. Titoktartasi kotelezettség
1. A konyvtar minden olyan munkatarsa, aki tevékenysége folyaman személyes adatok
kezelésére jogosult, tudomasul veszi, hogy minden személyes adat tartalma hivatali
titoknak mindsiil, melyet nem hozhat mésoknak tudomasara.
2. Személyes adatot arra jogosult harmadik fél részére csak az arra felhatalmazott adhat ki
irasban. Ilyen esetben az adatot kérd személyes adatai is titoknak mindsiilnek, melyek
nem adhatOk ki az adatok gazdajanak.

21. Mellékletek jegyzéke

. sz. melléklet Adatkezelések nyilvantartdsa

sz. melléklet Erdekmérlegelési teszt Az Adatkezelési nyilvantartas 2.3. Lejdrt olvasdjeggyel rendelkezbk

adatainak tovdabbi kezelése cimi tablazatahoz.

3. sz. melléklet Erdekmérlegelési teszt az Adatkezelési nyilvantartas 2.8. Rendezvények dokumentéalésa cimi
tablazatahoz

4. sz. melléklet Adatkezelési tajékoztaté a Halis Istvan Varosi Konyvtar nyilvanos konyvtari szolgaltatasa
soran folytatott adatkezelésekhez

5. sz. melléklet Adatkezelési tajékoztatd a Halis Istvan Varosi Konyvtar munkavéllal6i részére személyes
adataik kezelésével kapcsolatban

6. sz. melléklet Adatkezelési tajékoztaté a Halis Istvan Varosi Konyvtar altal meghirdetett lldsra
jelentkezOk részére személyes adataik kezelésével kapcsolatban

7. sz. melléklet Adatvédelmi incidensek nyilvantartasa

sz. melléklet Ugyfél-megkeresések nyilvantartisa

9. sz. melléklet Eseti adattovabbitdsok nyilvantartasa
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22. Zaré rendelkezés

A jelen szabalyzat al4irdsa napjatél 1ép hatélyba, egyuttal ezen a napon a 2019. marcius 1.
napjatol hatalyos Adatkezelési, adatvédelmi szabdlyzat hatalyét veszti.

Nagykanizsa, 2021. marcius 29. ; |

Czupi|Gyula<
igazgato sa
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